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传媒学院课堂教学管理细则

为了提升教学质量，促进学生自主学习，培养合格的应

用型大学生，文化与传播学院特制定加强课堂教学管理办法。

具体如下：

教师要认真落实课程思政，加强全程育人。教师要加强

学习、明确责任、勇于担当，深入推进教学管理，在教学组

织全过程中加强对学生的管理。

教师要加强课堂管理。任课教师是维持正常教学秩序的

责任主体，是课堂管理的主导力量，必须加强课堂管理。对

不进行课堂管理，导致课堂教学秩序较差的教师，学院先进

行批评，并根据实际情况做进一步处理。课堂管理情况与评

优评选、职称评定等挂钩。

教师要加强对学生的考勤管理。教师上课时要至少提前

十分钟到教室，先进行学生考勤工作。要详细真实记录学生

旷课、迟到、请假情况，记录在学生平时成绩册上，加强过



程管理。请假学生必须提前提供请假手续，遇到特殊情况，

才可以事后补假，不然，教师按旷课处理。

任课教师要安排学生在教室前排就坐。原则上，学生要

在前排就坐，前排有空，后排不允许坐人。建议教师对学生

进行分组，按教学内容来有序安排座位。不允许部分学生集

中坐到后排做与学习无关的事情。

五、任课教师要求学生必须带教材、笔和笔记本等，认

真做好笔记。组织学生积极参与课堂活动，回答问题，现场

讨论等，对学生的课堂表现详细记录在学生平时成绩册上，

对表现不好的进行相应扣分，对表现好的进行加分。

六、任课教师要及时制止学生在课堂上的不当行为。

对于学生在课堂上有与学习无关的行为，比如抽烟、吃

东西、玩手机、睡觉、说闲话、打闹、不讲卫生等行为，教

师要及时制止，并记录在案。如果学生不服从管理，及时向

学生管理部门和教务部门反映。对于在课堂表现比较差的同

学，学院将按相关纪律规定进行处理。
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